Nomibre del alumno:

Gradoy drupo: No. De PC: Fecha:

Practica d. La oompu‘i’adom: ensamblado Y oonﬁgwaoién de dispo.si‘l"luo.s.

Objeﬁuo: QMG e] OlMV’YW)O coNoECa lOS pasos PGYQ EYLSGYYWHOY (avmar) una OOMPUI“’OdOVQ.

Tndicaciones: Lea con afencién y frente a equipo desarrole o que se le indica

I e

Abra el programa \Nord

Clic en cinfa de inserfar /blogue Texto / \WordArt; selecciona el que mas Te agrade y escribe el titulo de la presente practica.
Clic sobre el objeto que acabas de inorustar (\WordPirt), pulsa clic en cinta de inicio / Blogue pérvrafo / cenfrar

Pulsa enfer y dlineacion justificada, dlic en cinta inicio / blogue pérvafo / numeracion, selecciona un formato de numeracion
que Te agrade.

A confinuacién captura la siguiente informacién paso por paso, cuando Termines de escribir el primer paso solo pulsa enfer y
automdTicamerite el programa insertara el siguiente numero y podrds confinuar con la numeracion.

Paso 1-Tnsfdlacion de la Tarjeta madre: La tarjeta madre Tiene unas perforaciones que coinciden con unos pequefios
postes que esfdn sujetos dl gabinete, se empalma la Tarjeta Ihaciendo coincidir las perforaciones y se fijan con Tornlos.

Paso Q.- Thstdlacién del procesador: Se Tfoma la Tarjeta principdl y se prepara para inserfar los componentes que uan
directamernte en ela. Los soportes laterdles se fijan a la base de la tarjeta, colocando los broches en su posicion.

Paso 3.~ Uenfllador del microprocesador: Una vez puesto el ventlador, se conecta el cable de dlimentacion del ventlador los
pines correctos de placa.

Paso d.- Tnstdacien de la memoria RAM: Las Tabilas DT MM se insertan en los bancos de memoria RAM y se fijan con
los seguros laterdles. El niimero de vanuras puede uariar segiin el fabricante y el modelo de la Tarjeta principdl. En esfe caso,
la Tarjeta tene tres vanuras y se esfa inserfando solo un DTMM de 64 MB.

Paso 5.- Thstlacion de la Tarjeta de uideo: La instdlacion de Tarjetas en las vanuras de expansién, se vedliea siempre de la

misma manera: primero se inserfan para buscar la posicién correcta y luego se presiona fuerfemente sobre elas. Las

Tarjetas de uideo pueden ser de Tipo TSA, PCT o AGP.

Paso G- Thstdacion de la tarjeta de audio: Las tarjefas de audio pueden ser de Tipo TSA o POT. Después de
identificar el tipo correcto, se posiciona el lugar correcto y luego se presiona sobre elas.

Paso 7.- Thstdlacion de la Tarjeta MODEM: También estas tarjefas pueden ser TSA o POT, para inserfarlas, se vedliea
el mismo procedimiento que en los casos anteriores.

Paso &.- Colocacién de la unidad de disquetes: para instdlar este dispositivo conocido como drive o unidad de disco flexible,
se refivra la Tapa que se encuentra generdimente dl frente, en la parte media del gabinete. Se infroduce la unidad por el
conducto rectangular hasta hacer coincidir las enfiradas de tornilos del drive con los orificios del chasis, para fijar mediante
los Tornilos.

Paso A-Colocacion del Disco Duro: Este dispositivo de dimacenamiento de datos se coloca por la parte inferna del
gabinete, derfro de la bahia correspondiente. Se hace coincidir los orificios y se fja con los Tornilos corvespondientes.

Paso 10.-Colocacion de la fuertte de dlimentacion: Montamos la fuente de diimentacion en la parte posterior derecha de la
carcasa que se encuentra ablerfa. Una vez morifada se aformilaré.

Paso 11.- Conector sonido Placa base: El frontdl de este ordenador incorpora @ conectores USB y Q conectores de sonido
(dltauoz y micréfono), Tendremos un cable para los conectores USE y ofvo para los conectores de sonido. Estos cables los
conectaremos a sus respectivos conectores de la placa base

Paso 12.- Conector de los leds: Plhora conectaremos la dlimentacion de los leds de la frontd del ordenador, en esfe
ordenador Tenemos 3 leds, son:-FPowser led - Luz de encendido del ordenador

- HDD led - I__Ul?_ de pVOO@SOYV{leYﬂ’O c]e| OY(}]GWO(}]OV - SW \ed - Bofén de enoenc\ic\o de\ ordenador

Estos conectores se siftian en diferentes posiciones.
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10.

Paso 13.-Colocacién de la carcasa: Una vee Tenemos montadas Todas las plezas, lo dinico que queda es poner la Tapa de la
carcasa, que nos protege del poluo la placa base.

Pulsa clic en cinta de insertar / blogue encabezado y ple de pagina / encabezado / edifar encabezado. Obserua que en la
parte superior parece una linea punteada.

Denfro de esa linea puriteada, escribe comenzando por apelidos, el nombre de Tu compaiiero de Trabdjo, pulsa enfer y
escribe el Tuyo, pulsa enfer esoribe el grado y grupo, enfer y escribe la fecha y numero de computadora que ocupaste.
Selecciona los dafos gue escribiste en el encabezado y pulsa clic en cinta de inicio / pérrafo / dineacién a la derecha.
Pulsa doble clic fuera de la linea punteada para sdlir del encabezado.

(’\lmaoena en (/1519, mmesﬁ(a @] ‘hA PVO'P&SOV Y PV&S@M’G impreso |O 5'lgu'levﬂ’e olase.
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Practica 5. H uso de las hervamientas de la informdtica para la satisfaccién de necesidades e infereses socidles

Objeﬁuo: QMG e] OleV)O conozca e\ Uuso adeouado de IGS lnewam'lenfas de \a iVTPOVméﬁOO para e\ ‘OgVO de VeéU\HdeS, que e‘]evoﬂ’e SUS

OOYY)PQT@Y\O]OS iVYPOVY‘ﬂO,ﬁOOS POVO e| Uuso adeouado de‘ PVOO&SOdOY de TQXTOS, desawonar %abi\idades con e‘ nauegador de 'lrﬂ’emefq de

loasqueda de informacion.

Tndicaciones: Lea con afencién y desarrole frente a ordenador lo que se le indica.

o om0

YA

7.
8.
g

10.
1L
12.
13.
14.
15.
16.

17.

Abrir el navegador de internel y en wﬂ'ﬁiped'\a lousque "Procesado de Textos”

Abra un documertto de \Word

Tnserte con wordArt el titulo de "Procesador de Texto"

Busque en la pagina del enlace la funcion del procesador de Textos, seleccione la informacion arvastirando el mouse con olic
sosfenido, clic secundario / copiar

Regresamos a documento de \Word / clic derecho pegar.

En la informacién que inserto en el documento obseruara digunas pdldbras subrayadas y de color aeul, eso indica que dichas
palabra Tienen un hiperuinculo, para quitarlo y mejorar el aspecto, seleccione la palabra con vinculo / clic secundario / quitar
hiperuinculo. Repita la accién con cada pdlabra uinculada.

Seleccione el texto pegado, diineacion justificada, Tipografia aridl black y Tamatto 12.

Pulse clic en cinta disefio de pagina /blogue fonde de pagina / Bordes d pagina elige un borde de arte el que mas te agrade.
En la siguiente Inoja, repita paso 3 con tiulo “Presentador mulfimedia” redlieando una busqueda llbre en internet

Escriba definicién, y funcién, cople y pegue la informacién obtenida en enlace.

En una nueva pégina, con wordPrt inserte el fitulo de Inoja de cdleulo.

Consulte €l siguiente en wikipedia sobre "Hoja de cdloulo”

Escriba definicion y funcién copie y pegue la informacién de la fuente de informacion. Quife hiperuinculos.

En una nueva pégina, con wordArt; inserte el fitulo de Base de datos.

Misma indicacion para bases de datos, a partir de la informacién mostirada en wikipedia.

Thserte encabezado de pagina con los dafos solicitados desde la practica anferior

PV@&GM’@ a su PYO'PG\SOV, a\maoene en U\Sb con el Y]OYY\IOV@ de 65*0 PYéOﬁOO Y pvesen‘\’e impveso la S\gu'\evﬂ’e olase.

A continuacion Vesponda lo que se le indica.

A. Escriba los pasos para dbrir el navegador de infernet

B. Tlustve el icono de wordﬁﬂ’q bordes de pagina
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Practica 6. Mis deseos.

Objeﬁuo: Que ¢l dumno ejercife sus oompefeno'las informdticas frerfe a oompuﬁ’adom

Tndicaciones: Lea con afencién y desarrole frenfe a ordenador lo que se le indica.

1. En un documento de \Word, inserta wordArt el fifulo de la presente practica.

2. Tnserfa en encabezado los dafos solicifados en cada préctica.

3. Pulsa dlic en cinta disefto de pagina / Plogue fondo de pagina / bordes de pagina, selecciona un borde de arte y aceptar

4q. Clic en cinta de inicio / blogue parrafo / uiketas. H disefto que prefieras. Las uifietas se incrustan aufomdticamente dl
Terminar un enunciado y pulsar enfer, como la numeracion.

5. Escribe dl menos G deseos y propésitos en razén a tu aprovechamiento académico en generdl.

G. Selecciona el Texto de las uifietas, dlinea dl centro y confinuando con la seleccisn de texto, clic en cinfa de inicio / blogue fuente /
fuente, a contuacién cambia el ipo de lefira de la practica por dlguna que Te agrade y gusta el Tamaiio de lefira a modo que
ocupe la mayor parfe de la hoja sin gue este gjuste exceda la misma.

7 En seguida, vepife los mismos pasos para elaborar los deseos y propésitos de Tu compaiiero de equipo en un archivo diferente.

&. Almacenen ambos archivos en la usb, muestren dl profesor y presenten impreso la siguiente clase (cada quien su archivo)

A continuacién Vesponde lo que se le indica

A. —f\nd'\qrme los pasos para abrir \Word

B. (Cudl es la funcién principdl de \Word?

C. T‘U\Shfe a OO|OV G] menos 5 iconos que usa mas del Hoque P(A@Yﬂ’e Y PéVVG'PO.

D. Expﬁque como inserta un encabezado de pagina

E. Tlustre a color el icono de encabezado de pagina.



Nomibbre del alumno:
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Practica 7. Glosario
Objeﬁuo: Que € dumno ejeroﬂ’e SuS oompefenoias informaticas frente a oompud’adom

Tndicaciones: Lea con atencién y desarrole frente a ordenador lo que se le indica.

1 En un documento de \Word, pulsa clic en cinfa disefio de pagina /bloque configuar pagina / orientacion / lnorieontel

Q. Siguiendo la misma vuta pulsa clic en mérgenes / estirecho

3. Seguido en ese mismo blogue, pulsa la opcién de columnas / dos

4. Comienza a capturar con uiteas, cada uno de los conceptos indicados como parte del glosario de la asignatura desde el primer bimestie a la
fecha.

5.

Tmeﬁ'a en el enoalaee:ado de pa’glna ‘OS dGTOS qme Yya conoces 5iempve S0N Vequevidos en ldé PVdOﬂOGB.
SQIQOOIOHG un ﬁPO de le‘l’YG que “'e agmde a TOdO el doommevﬂ’o Y asigna un Tamaﬁo /l_g PTS

7. Despmé& de IO MH"I\ma lfnea de 1’6)(1’0 OGPTUIVGdG, PUI‘SG dlo en o'lvﬂ’a c:ﬁseﬁo de pagina / OOVTHgUlVGV pagina Y PUI‘SG la s'lgm'lerﬂ’e Heolna

ertar | Disefio de pagina l Referencias Correspondencia Revisar Vista

— =i : -
Ly =, Saltos ~ E = Aplicar sangria E
i I3 5 (]|

i

Elﬁ Mdameros de linea = "EE Izquierda: 0 cm : I: i
Margenes Orientacion Tamafio Columnas = Marca de Color de Bordes . | 4=
v v - - be” Guiones - . 2gua™ pagina~ de pagina H £= Derecha: 0 cm - [la=1
Configurar pagina T | | Fondo de pagina Parrafo
Configurar pagina
Fﬂ Muestra el cuadro de didlogo Configurar
i — ; pagina.
B =

8. Enla ventana que aparecerd, pulsa la opcion de verficdl y en seguida presiona la opcién de agui en adelante y clic en aceptar

 Configurar pagina =)
; Margenes

o | superior: Inferior:

7 Tzquierdo: Derecho: m

Encuadernadion: m Posicién del margen interno:

Orientacidn

Vertical Horizontal

i | Paginas

IR —

Vista previa

m De aqui en adelants

q. g POYﬁY de la uH’ima lfnea de fexfo, PMLSO evﬁ’ev Y PYGS]OY)O la opoién de OO‘MMHG& y regresa a una

10. A contiuacion, redliea una povf ada de tu glosario, usa las hervamientas qQue ya conoces, wordart; imdgenes, diferentes ﬁpos de letras efe.

/l./l. QIMOOGY)G en (ASlO, PYGSGV')TG a ‘hA PYO’P&SOY Y presevﬁ’a impreso \O 5iguierﬂ’e o\ase.



