Nomibre del alumno:

Gradoy drupo: No. De PC: Fecha:

Practlea 2. La creacisn de procesos y pvoduofo.s informdticos para la satisfaccién de necesidades e infereses socidles: soffivare Y

lhardwoare.

Objeﬁuo: Que el dumno reconozea los medios informdticos como recursos para la satisfaccion de necesidades y mejora en la cdlidad de

vida del ser humano.

Thstiucciones: Lea con atencién y redlice frente a computadora lo que se le indica.

=

q.

Botén de \Windows / Todos los programas / Microsoft of fice / Microsoft Excel

Selecciona el vango de celdas desde AL: C1 / clic en cinfa de inicio / bogue diineacién / combinar y cenfrar. Obseruve que sucede
con el vango seleccionado y a confinuacién escriba el nombre de la presente practica.

Escriba en la celda AQ software o Ihardware, en la celda B3 Utlidad y findimente en la celda CQ Necesidad por la que surgié.
A continuacién para la celda A3 Memoria USB, Ad: modem, AS: wifi, AC: Paqueteria Microsoft.

Para las celdas ubicadas en las columnas By G, deberd de completar la informacion de acuerdo a lo que obserua y su
experiencia propia.

Seleccione el rango de celdas de AL: GG, clic en cinfa de inicio /blogue fuente /todos los bordes.

Seleccione nuevamente el rango del paso anferior, presione clic derecho / menu confextudl / formato de celdas /dlineacion /
busque la opcién de "Ajustar Texto”

Su tabla deberd lucir como a continuacion:

A B G

La creacion de procesos y productos informaticos para la satisfaccion de necesidades e
1 intereses sociales: software y hardware
Software o hardware |Utilidad Necesidad por la que surgid
Memoria usb Almacenamiento y transportabilidad |De la necesidad de llevar
de informacién informacién de un lugar a
otro, pues aun que los CD y
DVD lo hacian, estos se
desechan una vez empleados
v eran poco funcionales dado
el poco espacio de
almacenamiento.

(%)

Wifi

3
4 Modem
5
& Microsoft office

Debdjo de la tabla redlieada, escriba su nombre y el de su compattero de equipo, indicando la fecha de desarrolo, grado y grupo

Y niimero de computadora usada.

10. Almacene denfro de su USB, presente impreso la clase siguiente.

A contlnuacién, responda lo que se le indica.

A. Tlustie a color el icono de combinar y centirar

B. I‘U\Sﬁ’e a OOIOY el iOOV\O que OU|U|C\O a dOV bOVd&S de una oelda (¢ Vango (BOVC\&S)

C. Tlustre a color el icono de ajusfar texto



Nombre del alumno:
Gradoy drupo: No. De PC: Fecha:

Practiea 3 La aoep‘|' acién socidl Y cuturd de pvoduno‘i’os Técnicos de la informdtica

Objeﬁuo: QMG e] OleHO conozca ‘Oé Uevﬁ’ajas Y desuevﬂ’ajas de la imaovma'ﬁoa en \O 5ooiedad de aouerdo a la OMWMYO Y el OOV)TGXTO en que

se aplioa, Y que el individuo ejercite sus oompefenoias en el manejo de soffware informdtico.

Thstiucciones: Lea con atencién y redlice frente a computadora lo que se le indica.

1 Abre un lbro de Excel

2. Thserta wordart con el 1ftulo de la presente practica procurando que ocupe el espacio de la primera fia.

3. Seleccione el rango de AQ: BR, combine celdas y en seguida esoriba Tnformdtica en la educacion.

4q. Enla celda A3 esorba Uertdjas, y en la B3 desventgjas.

5. T dentifigue dl menos dos ventajas y dos desventgjas del uso de la informdtica en la educacion y escriba de bajo de los
itulos escritos. (Cada enunciado debe de usar una celda)

G. Seleccione las celdas escrifas y gjuste texto.

7 Repifa desde paso 3 a 7 para Tnformdtica en los procesos bancarios, informdtica en la comunicacion.

&. Seleccione la Tabla que acdba de crear y de clic en Todos los bordes.

q. Debdjo de la Tabla introduzca los datos que ya conoce

10. Almacene en su usb, presente a su profesor y presente impreso la siguiente clase.

A contlnuacién responda lo que se le indica.

a. TlMSﬁ’e a OOlOV e| iOOV)O de Smaﬁﬂv‘\’.

b.  Defina rango.

c. Esoriba la vufa parala opcién de "Alustar texto”



Nomibre del alumno:

Gradoy drupo: No. De PC: Fecha:

Practlea 4 Los cambios en los procesos técnicos de pvooesamienfo Y dmacenamierito de la informacion

ObJCﬁUO: QMG e] OleV)O esfmofwe una \9056 de dafos 5]Y‘ﬂpl€, para idenﬁﬁoar coOMmo se GYﬁOU\IGY\ d'l{levenfes “’éOV)iOO\S para \O bthsqueda,

seleccién, organizacién, conseruacion, recuperacion y difusién de la informacion.

Thstiucciones: Lea con atencién y redlice frente a computadora lo que se le indica.

1

Obre Excel y escribe en las 5iguievﬁ’es celdas:

A1 = nombre de la flenda

1= Diveccién de la Tienda

Cl=Ubicacién (norte, sur, poniente, oriente, centio)

D1= Tsumos (Toner, recargas de Toner, hojas de impresién, cartuchos)

E1=Seruicios de reparacion y mariTenimiento

F1= Seruicio de compras en fnea

(1= Enfregas a domiciio

2.

Para gjustar el tamaiio de cada celda, selecciona justo donde se nombran las columnas, A, B, C..... Una vez que estén
sombreadas, clic devecho / en ventana emergente clic en formato de celdas / pestaia de dlineacion y clic en casila de
ajustar texto y aceptar.

Redliea una buisqueda en infernet sobre las diversas Tiendas en el Distrito Federdl que ofrecen productos informaticos o
sevuicios.

Con la informacion obtenida de infernet; escribe de acuerdo a la base de datos, lo que se solicita. (7 tlendas) Sigue el

elemplo.
A B C D E F G
SERVICIOS
DIRECCION DE ENTREGAS
NOMBRE DE DE LA REPARACIO COMPRAS A

1 [LATIENDA TIENDA ZONA INSUMOS N EN LINEA DOMICILIO
BOMBAS Y
MIRAMONT

2 |OFFICE MAX ES SUR Sl NO Sl Sl

Una vez concluida tu base de datos, selecciona la informacion de Tu base de datos (solo informacion de fiendas), sombreado
de azul la seleccion, clic en cinfa de inicio / Blogue modificar / clic en ordenar y fifvar / ordenar de la a2

Selecciona todas las celdas de Tu base de datos, olic en cinta de inicio / Hogue de fuente /' clic en Todos los bordes
Selecciona arrastiando el mouse sobre los datos de la fia 1, clic en cinfa de inicio / blogue fuente / color de releno y
selecciona el color que mds Te agrade (cuida que el Texto se lea adecuadamente)

Almacena préctica en usb, denfro de carpeta de practicas de segundo bimestire con el nombre de la presente practica,

muestra a tu pvowaeso\f, cdlerra ventanas Y extrae disposﬁ’luo. Presenta impresa la 5]guﬁevﬁ'e dase.



Nombre del alumno:
Gradoy drupo: No. De PC: Fecha:

Practlea 5 La informdtica Y su pape\ en €l cambio de costumbres de la sociedad:

Objefivo: Que €l dumno andlice sobre las ventajas y desuentgjas del uso de redes socidles (en procesos de socidlizacion, centiros de opinisn,

infercambio de informacion y riesgos de no ser usuario responsable de elas) y su impacto en las formas de vida de la sociedad

Thstiucciones: Lea con atencién y redlice frente a computadora lo que se le indica.

1 Pbre el programa de \Nord

2. Thserfa el tfulo de Redes socidles con ayuda de wordPirt y centira.

3. inserfa SmarfPvt/ jerarquia / lista de jerarquias.

4q. En cada uno de los cuadros coloreados escribe ventdjas y desuentgjas

5. En los cuadros que se relacionan con los anferiormente mencionados escribe las venfgjas y desuentajas del uso de redes
socidles con relacién a tu experiencia.

G. Debdjo del smarfPirt escribe la definicisn de Redes socidles, puedes apoyarte de la busqueda de informacion en infernef.

7 Debdjo de la definicion, elemplifica 5 redes socidles mds comunes en Tur generacion.

&. Escribe tu conclusién sobre el uso de este medio informdtico de comunicacién, que solucién brindarias a las desuentajas que
identificaste.

q. Repife del paso Q d 8, para Correo electiénico e infernet.

10. Almacena la practica en usb denfio de carpeta de précticas de segundo bimestre con el nombre de la presente practica,

muestra a Tu pvmcesov, clerva venfanas y extirae disposiﬂuo de dmacenamiento
A continuacién Vesponde lo que se indica.

a. Tlustre a color los siguientes iconos: WordPrt y Smartfirt

b. ESOY“QO IO VUd’O que empleo para accesar Gl progvama

¢. Esorba la vufa para insertar wordArt

d. Esoriba la vuta para inserfas SmartPrt

e.  Tlustre a color los botones que emp\ea para dlineacion del objefo.



