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Practical. Entorno de Windows uista.

Objeﬁuo: Q(Ae e] Olumno eXpeVilmeVﬁ’e ‘Plfel’ﬂ/e a Oompufadova Y reconozca O\gmnaﬁ 'Punoioneé Y PQVT@S del CHTOVY]O de Windowﬁ.
Tndicaciones: Lea con afencién y desarrole frente a ordenador lo que se le indica.

1. Clic en botén de inicio de \Windows.

2. Observe la verfana que despﬁega, pase el cursos (flechita del mouse) sobre las opciones que muestia esta ventana Y sin dar clic
sosfenga el mouse sobre elos, obserue que aparece un cuadro color gris, nos indica las acciones que el usuario puede acer si se
da clic.

3. Envrelacion dl pwﬂ’o antevior, oomp\efe el siguiente cuadro:

Boton Mensaje de cuadro gris ¢ Qué dice?

_[—OC{OS lOé PYOgYdeé

Eqmipo

Panel cie OOYTthI

PYOgVOMOS PY@C]@T@YYY\]Y)OdOS

Ayuda y soporte Técnico

Documentos

Tmdgenes

A continuacion, Tlustie a color la ventana que despﬁega el botén de inicio de Windows.
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Practlea 2. La informdtica como campo de conocimiento Y las Técnicas para el pvooesamierﬂ' o de informacién.

Objeﬁuo: Que el dumno reconozca la informdtica como un oonjwﬂ’o de conocimientos Y técnicas para el prooesam'lenfo, dmacenamiento,

organieacion y transmision de informacion Y las necesidades que safisface.

Trdicaciones: Lea con atencion Y Frente a equipo desarvole lo que se le indica

1
a
2.

4.
5.

Pbra el programa \Nord

Clic en cinfa de inserfar / Pogue encabezado y pie de pagina / encabezado / editar encabezado

Obserue que le marcara una linea punteada, en ese espacio escribir el nombre de los infegrantes de equipo con guien Tirabgjara,
la fecha y el grado y grupo. Separe la informacion con enfer.

A continuacién Clic en cinta de insertar / blogue Tabla / inserte una tabla de Q columnas por 4 flas

Siga el ejemplo con la informacion que se le presevﬂ’a a confinuacion:

Definicion

Técnica
Q'maoenamlenfo de in'POVmaOién LO\S \Sié‘l’emaé in‘POV’mO’ﬁOO\S Pueden O‘mOOeV]GV |O~5 dafos favﬂ'o

inferna (en la memoria) como externamente (en los dispositivos de
dmacenamiento). Trternamente, las instrucciones o datos pueden
dlmacenarse por un Tiempo en los chips de sllicio de la memoria
RAM (memoria de acceso dlectorio) y los dispositivos de
dmacenamiento externo pueden como usb, cd, dud, Tarjetas de
memoria efc

Procesamiento de informacion Se entlende habitudimente las Técnicas eléctiicas, electiénicas o

mecdnicas usadas para manipular datos para el empleo Ihumano o
de maguinas. Es la ordenacion o tratamiento de informacion y
datos mediante el empleo de un sistema, en esfe caso
computadora.

Transferencia de informacion Es el envis de informacién digifal de una computadora (ordenador)

a ofvas. Puede uflliearse el concepto para nombrar ala descarga
de informacién desde un servidor. Ejemplo: obseruacién de videos
en un portal, fransfiere informacién uisudl y auditiva.

N

10.

11

Preserte a su profesor y clerre ventana.

Clic en botén de inicio / equipo / unidad extraibe (usb) y pulse doble clic

Dentiro del conterido de su usb, clic derecho /nuevo / carpeta/ a cortinuacion se inserto una carpeta nueua que deberd
nombrar “Practicas primer bimestie” clic fuera de la carpeta

Regrese dl archivo que trabgjo en el procesador de textos y a confinuacién clic en botén de inicio / guardar como / documento
de \Word.

Le preserfara una ventana en donde con ayuda del profesor deberd ubicar su dispositivo de almacenamiento, una vez
encontrado, doble clic para abrir y busque la carpela que creo en el paso 8, en seguida escriba el nombre de la presente préctica
Y pulse guardar.

Exfm'lga usb del ordenador Slgu'lendo las indicaciones que su p'/mcesor le brinde.
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Practica 3. H procesamiento de la informacién en los procesos técnicos.

Objeﬁuo: Que el dumno reconozca la informdtica como un oonjumfo de conocimientos Y técnicas para el prooesam'levﬂ'o‘ dmacenamiento,

organieacion y transmision de informacion Y las necesidades que safisface.
Trdicaciones: Lea con atencion Y Prente a equipo desarrole lo que se le indica

Pbra el programa \Nord

Tnserfe sus dafos y de sus compatteros de equipo asi como grado grupo y fecha e encabezado de pagina.
Clic en cinfa de inserfar / Pogue texto / \WordArt con el tftulo de la presente practica, dlinea dl centro

Clic en cinfa de inserfar / Pogue Tustraciones / SmartPit / proceso / blogue contfinuo (disefio)

RIS

Denfro del cuadro Smartit; escribe los conceptos (definiciones) de: técnica, Tecnologia e informdtica(consutte sus apuntes),

dlinea dl cerfio, sigue el ejemp\o.

Técnica Tecnologia || Informatica

6. Clic en cinfa de disefio de pagina / bordes de pagina / en ventana emergente, clic en pestaia de bordes de pagina / dlic en
flecha desplegable de arte, elija el que mas le agrade/ aceptar.

7. Presente dl profesor, dmacene en carpeta de précticas de primer bimestre en su usb y extraiga dispositivo
A continuacion responda lo que se le indica.

A. Escriba los pasos para inserfar \WordAr

B. Tlustre elicono para inserfar SmartBirt

C. Escriba los pasos para dlinear dl cento.




